
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ELTERN- ABC 
Bienenkörbchen 

Bienenkörbchen Team 
bienenkoerbchen@pro-liberis.org 

Hilfreiches und Wichtiges für den Alltag im Bienenkörbchen 
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Eltern-ABC 

 
 

A... 
Allergien 

damit wir die Allergien Eures Kindes berücksichtigen können, ist es wichtig uns diese 

schriftlich mitzuteilen (Bogen mit notwendigen Angaben erhaltet Ihr in der Kita). 

 

Attest (ansteckende Krankheiten) 

Im Krankheitsfall Eures Kindes bitten wir Euch uns unverzüglich zu informieren, somit 

schützt Ihr die anderen Kinder und das Personal. Bitte hierzu die Fristen beachten, wann die 

Kinder wieder in die Kita dürfen. 

 

Ausflugstag 

Einmal im Monat machen wir einen gemeinsamen Ausflug mit allen Kindern. Die genauen 

Zeiten, Daten und Termine bekommt Ihr im Oktober zusammen mit der Jahresplanung 

ausgehändigt. 

 

Aufsichtspflicht 

Sobald die Kinder bei uns in der Kita in unsere Obhut abgegeben werden, obliegt die 

Aufsichtspflicht bei den Fachkräften. 

Ausnahmefälle sind: Familienfeste, gemeinsame Eltern-/ Familienaktivitäten (die 

Aufsichtspflicht obliegt bei den Eltern, anderen Begleitpersonen). 

 

Abholzeiten 

Unsere Abholzeiten sind: 

- 14:15- 14:45 Uhr und  

- 15:45- 16:30 Uhr 

Da alle Kinder auf ihre Mama oder Papa warten, bitten wir Euch es ihnen nicht noch schwerer 

zu machen indem ihr beim Abholen nicht zu lange in der Einrichtung verweilt.  

Vielen Dank :-) 

Bitte plant bei den Abholzeiten die Zeit mit ein, die euer Kind zum Anziehen benötigt. Wir 

Schließen um 16:30 Uhr! 

 

 

 

B... 
Bring- und Abholzeiten 

Unsere Bringzeiten sind: 

- 07:30- 08:40 Uhr und  

- 09:30- 10:00 Uhr 

In Ausnahmefällen bitten wir Euch die Bringzeit mit uns persönlich oder telefonisch 

abzuklären. 

 

 

Bibliothek 

Gerne können Bücher aus unserem Fundus (Kinderbücher sowie Fachbücher) ausgeliehen 

werden. Spricht uns einfach darauf an  
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Bußgeld 

Beim dritten Mal, Abholen nach den Öffnungszeiten werden wir ein Bußgeld in Höhe von 

15€ je angefangene halbe Stunde, erheben. 

Ausnahme sind Notfallsituationen, bitte informiert uns rechtzeitig!! 

 

 

 

C…/D... 
Dienste 
Unser Team arbeitet in 3 Schichten. 

 

Du 

Wir duzen uns hier im Bienenkörbchen  

 

 

E... 
Eingewöhnung 

Die Eingewöhnung verläuft bei uns nach dem Berliner Modell. Wir gewöhnen die Kinder 

sanft an die neue Umgebung und an die neuen Kinder und Betreuer. 

Eurem Kind zuliebe wäre schön, wenn Ihr Euch genügend Zeit für die Eingewöhnung 

einplanen könntet. 

 

Entwicklungsgespräche 

Entwicklungsgespräche finden einmal im Jahr um den Geburtstag des Kindes statt. Hierfür 

bilden die täglichen Beobachtungen und das Kuno Beller Entwicklungstabelle die Grundlage 

dafür. Bitte plant Euch ca. 1- 1,5 Stunde hierfür ein. 

Termine werden mit dem/r Bezugserzieher/in vereinbart. 

Bei Bedarf könnt Ihr uns jedoch jederzeit ansprechen. 

 

Elternabend 

Wir haben pro Jahr zwei große Elternabende im Bienenkörbchen.  

Einmal im Frühjahr und einmal im Spätsommer/ Herbst (Elternbeiratswahl). Die Termine 

können der Jahresplanung entnommen werden. 

 

Ernährung 

Uns in der Kita ist es wichtig, den Kindern gesunde Ernährung anzubieten und sie damit 

bekannt zu machen. 

Wir haben es uns als Team zur Aufgabe gemacht, gemeinsam mit den Kindern eine gesunde 

Lebensweise sowie einen achtsamen Umgang mit den Lebensmitteln zu erlernen und zu 

pflegen. 

Da wir Kinder im Alter von 0 bis 3,5 Jahren betreuen, steht nicht explizit die Menge im 

Vordergrund, sondern das Produkt. Und ist wichtig, dass die Kinder ein Gespür für regionale 

Produkte entwickeln und diese in ihrer Fülle kennenlernen. Diese bieten wir regelmäßig zum 

Frühstück, Snack oder bei den monatlichen Kochtagen an. 

Das Obst und Gemüse beziehen wir von einem, Demeter zertifizierten Betrieb in der Nähe 

sowie aus unserem Garten. 

Wir haben bereits im Jahr 2018 das BeKi Zertifikat (Bewusste Kinderernährung) erworben. 

Dies gilt nun weiter in unsere tägliche Arbeit zu implementieren und regelmäßig zu 

rezertifizieren. 
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Elternbeirat 

Einmal im Jahr wird ein Elternbeirat gewählt.  

Insgesamt umfasst unser Elternbeirat vier Mitglieder. Diese arbeiten eng mit der 

Einrichtungsleitung zusammen und sind ein Bindeglied zwischen Eltern und Leitung/ Träger. 

Zum regelmäßigen Austausch finden ca. drei Mal im Jahr oder nach Bedarf gemeinsame 

Treffen statt. 

 

 

 

F... 
Feste und Feiern (Aufsichtspflicht) 

In regelmäßigen Abständen finden bei uns in der Einrichtung verschiedene Feste statt.  

Die Termine werden in unserer Jahresplanung aufgelistet, damit jeder rechtzeitig planen kann. 

Bei Festen mit Begleitung von Eltern/ Familienmitgliedern obliegt die Aufsichtspflicht bei 

Euch/ Ihnen. 

 

 

Fundsachen 

In der Garderobe befindet sich eine „Schatzkiste“. Dort werden alle Fundsachen gesammelt. 

Bitte schaut in regelmäßigen Abständen rein, vielleicht gehört euch etwas davon ;-) 

 

Fotograf 

Einmal im Jahr kommt der Fotograf bei uns vorbei.  

Die dabei entstandenen Fotos können bei uns eingesehen werden. Es besteht keine 

Kaufpflicht! 

 

 

G... 

 
Gruppen 

Wir haben zwei Gruppen. Eine Maja und eine Willi Gruppe. 

Die Gruppenräume werden von den zuständigen Erzieherinnen und Erziehern in 

regelmäßigen Abständen verändert und an die Bedürfnisse der Kinder angepasst. 

 

Garderobe 

In der Garderobe findet Ihr einiges an Informationen. 

Neuigkeiten 

Hier werden alle aktuellen Veränderungen ausgehängt, Azubis/Praktikanten vorgestellt. 

Informationen 

Hier könnt Ihn nachlesen, wie der Alltag Eures Kindes war (Essen, Schlafen) 

Wochenrückblick 

Auf den Bienchen im Flur könnt ihr Euch informieren, wo Euer Kind gespielt bzw. was Euer 

Kind tagesaktuell Neues gelernt hat.  

Elternpost 

Bitte schaut regelmäßig in die Elternpostfächer nach um keine Informationen zu verpassen. 

Kummerkasten/ Beschwerden/ Anregungen 

Hier könnt Ihr gerne jederzeit sagen, was Euch auf dem Herzen liegt oder was Euch berührt. 

Ebenso Wünsche und Anregungen sind erwünscht. 
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Geburtstage 
Geburtstage werden mit allen Kindern in der Kita gefeiert. 

Dazu treffen wir uns gemeinsam im Morgenkreis. Das Geburtstagskind bekommt ein kleines 

Geschenk und ein Geburtstagsständchen gesungen. 

Wenn Ihr als Eltern einen Kuchen oder etwas Herzhaftes für den Geburtstag Eures Kindes in 

die Kita bringen wollt, sprecht es einfach vorher mit dem Bezugserzieher ab. 

Wir bitten Euch bei den mitgebrachten Speisen darauf zu achten, dass diese kindegerecht und 

mit Hinweis auf die verwendeten Zutaten versehen sind. So können wir alle Kinder bei der 

Vergabe der Speise berücksichtigen (Allergiker, Vegetarier). 

 

 

H... 
Hospitation 

Es besteht jederzeit die Möglichkeit für Euch, bei uns in der Kita zu hospitieren.  

Die Hospitationszeiten sind: 

08:00 –  ca.11:30 Uhr  

In dieser Zeit könnt ihr Euch einen kurzen Einblick darüber verschaffen, wie ein Tag Eures 

Kindes in unserer Einrichtung aussieht und was es dabei so alles erlebt. 

 

Hausschuhe  

Wir bitten Euch immer Hausschuhe anzuziehen. Vielen Dank für Eure Unterstützung! 

(Ausnahme sind Feste und Feiern) 

 

Hilfe 

Falls Ihr Hilfe benötigt, Fragen habt oder Ähnliches… kommt einfach auf uns zu. Wir stehen 

Euch gerne mit Rat und Tat zur Seite. 

 

Homepage (News) 

Wir stellen in regelmäßigen Abständen neue Artikel auf unsere Homepage. Wer Interesse hat, 

kann da immer wieder nachschauen, was bei den Bienchen so alles passiert. 

 

Handynummer  Kita 

Wir haben auch eine Handynummer in der Kita unter der Ihr uns erreichen könnt. 

01590 4062083 

 

 

 

 

I.../ J... 
Infowände  
In der Garderobe könnt Ihr immer die aktuellen Infos lesen. 

Dort habt Ihr einen Einblick, was es zu essen gab, wie Euer Kind geschlafen hat, welche 

Krankheiten wir gerade in der Kita haben, etc. 
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K... 
Kuscheltiere 

Selbstverständlich dürfen auch Kuscheltiere in die Kita mitgebracht werden. Es ist jedoch 

wichtig, diese zu beschriften! 

Wir bitten Euch darauf zu achten, dass es immer nur ein Kuscheltier ist, damit die Kinder sich 

frei bewegen können und noch Platz in ihrem Bett zum Schlafen haben. 

 

Kündigung 

Kündigungsschreiben bitten wir direkt bei der Leitung abzugeben. Dies kann schriftlich in 

Briefform oder als E-Mail erfolgen. Diese werden an die Geschäftsstelle weitergeleitet.  

Ihr erhaltet zeitnah eine Kopie und eine Bestätigung von der Leitung ausgehändigt. 

 

 

 

Krankheit 

Kranke Kinder gehören nicht in die Kita! 

Bei Erkrankung Eures Kindes, bitten wir Euch uns unverzüglich zu informieren. Nur so 

können wir reagieren und gegebenenfalls notwendige Maßnahmen einleiten. 

Bei ansteckenden Krankheiten benötigen wir eine Unbedenklichkeitsbescheinigung vom 

Kinderarzt, wann das Kind wieder die Einrichtung besuchen darf.  

Grundsätzlich sollen die Kinder mindestens 24 Stunden Symptomfrei sein, bevor Sie wieder 

in die Einrichtung kommen. Bei Magen- Darm- Erkrankungen empfielt es sich 48 St. 

Symptomfrei zu sein. 

Ebenso ist es wichtig das Wohlbefinden des Kindes zu beurteilen…es ist nicht immer 

zwingend, dass ein Kind Symptome aufweist, wenn es sich nicht wohl fühlt. 

Wenn wir das Gefühl haben, dem Kind geht es nicht gut, werden wir Euch unverzüglich 

informieren.  

Ebenso bei Verdacht auf Krankheiten oder Fieber werden die Eltern gebeten die Kinder 

unverzüglich abzuholen. 

 

 

Kleidung 

Es ist wichtig alle Kleidungsstücke Eurer Kinder mit Namen zu versehen. So entstehen keine 

Verwechslungen und „verloren gegangene“ Kleidung kann besser zugeordnet werden. 

 

Konzeption 

Unsere Konzeption hängt zur Ansicht in der Garderobe aus. Außerdem ist diese auf der 

Homepage zu finden. 

 

 

Kinder- Konferenz (statt Morgenkreis) 

Einmal in der Woche findet für die Großen Bienchen eine Kinderkonferenz statt. Hierbei 

dürfen die Kinder den Ablauf und die Wahl der Angebote bestimmen und aktiv mitgestalten. 

 

 

 

L... 
Lob 

Lob an alle Kinder und Eltern…Ihr seid einfach TOLL  
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Leitung 

Johanna Knappich 

Täglich erreichbar von 8:30 - 13:30 Uhr 

Tel.: 0721 60596956 

Mail: bienenkoerbchen@pro-liberis.org 

 

Stellvertretung 

 

Nicole Pfriem ist stellvertretende Leitung im Haus.  

 

M... 
Musikalische Früherziehung 

Die Musikalische Früherziehung findet wöchentlich bei uns in der Einrichtung statt. 

Diese wird angeboten vom badischen Konservatorium. Anmeldungen erfolgen direkt online 

unter folgendem Link: Elementare Musikerziehung, Badisches KONServatorium 

www.karlsruhe.de/b1/kultur/musik/musikal_bildung/badkons/elementaremusikerziehung.de 

Die Kinder können im Vorfeld bei der Musikstunde hospitieren. Bei Interesse sprecht uns 

einfach an. 

 

Medikamente 

Wir verabreichen KEINE Medikamente in der Kita. 

Ausnahme bilden chronische Erkrankungen Eures Kindes. Dazu benötigen wir eine genaue 

Beschreibung des Medikamentes und die exakte Dosierung. Dies MUSS vom behandelnden 

Arzt ausgestellt und unterschrieben werden. 

  

Morgenkreis 

Nach dem Frühstück findet in den jeweiligen Gruppen ein Morgenkreis statt.  

Wir begrüßen uns gemeinsam und singen Lieder und spielen verschiedene Kreisspiele. 

Bei Interesse kopieren wir euch die Lieder gerne auf einen USB Stick 

 

Mittagessen 

Unser Mittagessen wird von der Kräuterküche geliefert. 

Wir haben uns für diesen Caterer entschieden, da er mit frischen Produkten aus der Region 

arbeitet. 

Dem Speiseplan in der Garderobe könnt Ihr entnehmen, was es zum Essen gab. 

Allergien werden bei der Zubereitung berücksichtigt. 

 

 

N... 
Notfallnummern 

Bitte teilt uns sich ändernde Telefonnummern sofort mit! Dies gilt auch für 

Adressänderungen. Beides ist wichtig, damit wir euch, wenn nötig sofort erreichen können! 

 

O... 
Öffnungszeiten 

Unsere Öffnungszeiten sind von 07:30 bis 16:30 Uhr. 
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P... 
 

 

Portfolio 

Jedes Kind hat ein eigenes Portfolio. Dieses wird von den jeweiligen Bezugserziehern 

gestaltet. Die Eltern können jederzeit den Ordner des eigenen Kindes anschauen. Kommt 

einfach auf uns zu! 

 

Personalbesetzung 
Bei uns arbeiten 6 - 7 päd. Fachkräfte in Vollzeit bzw. in Teilzeit. 

Des Weiteren beschäftigen wir mehrere Auszubildende. 

 

Q...  
Qualität 
...ist uns sehr wichtig und darum arbeiten wir ständig daran! 

 

 

R...  
Regenkleidung 

Da wir bei jeder Wetterlage versuchen an die frische Luft zu gehen, ist es wichtig, dass Euer 

Kind die entsprechenden Kleider in der Kita hat. Besonders bewährt haben sich Regenkleider. 

Bitte passt die Kleider der Witterung an. 

 

Räume 

Unsere Kita verfügt über folgende Räume: 

Atelier  hier wird Kreativität gefordert 

Willi Gruppenraum  Bauklötze, Leseecke, Puzzle 

Regelspielbereich  unterschiedliche Regelspiele 

Bewegungsraum  wer Spaß an Bewegung hat, ist hier genau richtig 

Maja Gruppenraum  Montessori Materialien, Holztiere, Handpuppen/ Puppen 

Bibliothek  hier können Bilderbücher angeschaut und/ oder gelesen werden. 

2 Schlafräume  wer seine Ruhe braucht ist hier genau richtig  

Essraum  hier treffen wir uns gemeinsam zum Essen 

Küche  hier wird gekocht und der Snack und das Frühstück zubereitet 

 

Rituale 

Sie sind ein wichtiges Element im Tagesablauf der Kinder. Diese dienen zur Orientierung im 

Alltag. 

Rituale in der Kita: 

 - Aufräumlied zum Aufräumen 

 - Hände waschen vor den Mahlzeiten 

 - Tischspruch vor dem Essen 

- Zähne putzen mit unserem Zahnputzspruch/ Lied 

 - Morgenkreis zur gemeinsamen Begrüßung 

 

 

S... 
Sonnenschutz 

Besonders in der Sommerzeit ist es sehr wichtig, dass die Kinder einen ausreichenden 

Sonnenschutz bekommen. Wir bitten Euch die Kinder schon morgens zu Hause mit 
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Sonnencreme einzucremen und eine Kopfbedeckung mit in die Kita mit zu bringen. Wir 

cremen die Kinder im Laufe des Tages nach Bedarf nochmals ein. 

 

 

 

Schließtage 

Schließtage werden rechtzeitig kommuniziert. Eine Jahresplanung hängt jederzeit zur Einsicht 

in der Garderobe. 

Unsere festen Schließtage im Jahr sind: 

- alle Brückentage 

- Weihnachten (Schulferien Baden- Württemberg) 

  

Schnuller 

Wenn Euer Kind einen Schnuller benötigt, bringt diesen bitte mit.  

Bestenfalls mit Namen versehen, damit es nicht zu Verwechslungen kommt! 

Schnuller können in die Box an der „Schnuller- Bar“ hinterlegt werden. So werden diese als 

Einheit in den Schlafraum mitgenommen und müssen nicht in der Garderobe einzeln gesucht 

werden. Danke für Eure Unterstützung. 

 

Spielzeuge 

Können mitgebracht werden... Es ist jedoch wichtig, dass diese mit Namen versehen sind.  

Bitte nicht mehr als ein Spielzeug pro Tag! 

Die Fachkräfte sind nicht dafür verantwortlich! 

 

 

T... 
Tagesablauf 

07:30 Uhr     die Kita öffnet ihre Türen 

07:30 – 08:40 Uhr   Bringzeit, wir begrüßen die Kinder, Freispielzeit 

08:45 – 09:15 Uhr   gemeinsames Frühstück 

09:15 – 09:45 Uhr   Morgenkreis (Gruppenintern) 

09:45 – 11:15 Uhr    päd. Angebote, Freispielzeit 

11:15/ 11:30 – 11:45/ 12:00 Uhr Mittagessen 

11:45/ 12:00 – 14:30 Uhr  Zähne putzen und Schlafenszeit 

14:15 – 14:50 Uhr   erste Abholzeit 

15:00 – 15:30 Uhr   Snack 

15:30 – 16:30 Uhr   Kleingruppenangebote/ Freispielzeit 

ab 15:45 Uhr    zweite Abholzeit 

16:30 Uhr    Wir Schließen! 

 

Turnen 

Es besteht eine Kooperation mit dem PSK. Immer montags Nachmittag, findet ein 

Turnangebot in der Sporthalle der Beiertheimer Grundschule, statt. (Tage können jährlich 

variieren) 

 

 

U... 
Urlaub 

Damit auch das Personal Urlaub planen kann, bitten wir Euch Eure Urlaubsplanung bis zum 

15.03. in der Kita abzugeben. Vielen Dank für Eure Unterstützung!! 
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Zum Wohle des Kindes ist es empfehlenswert mindesten 2 Wochen am Stück (ausgenommen 

Weihnachten) Urlaub zu machen. Auch die Kinder brauchen eine längere Pause! Für sie ist 

ein Kita-Tag mit einem Arbeitstag gleich zu stellen. Da wir keine festen Schließzeiten im 

Sommer haben, kann dies flexibel geplant werden. 

  

Unfälle 

Unfälle lassen sich manchmal leider nicht vermeiden. :-( 

In solchen Fällen werden die Eltern unverzüglich informiert. 

Alle Arten von Verletzungen werden bei uns dokumentiert. 

Informiert uns bitte, wenn ein Arzt aufgesucht wurde, damit eine Unfallanzeige bei der 

UKBW gestellt werden kann! 

 

V... 
Vertrauen 

Ist die Basis für eine gelungene und erfolgreiche Zusammenarbeit! 

 

 

 

W... 
Wechselkleider 

Da bei uns auch mal etwas schiefgehen darf, bitten wir Euch um genügend Wechselkleidung 

zu sorgen. (Bitte mit Namen versehen!) Diese bitte regelmäßig dem Wetter anpssen. 

Dafür hat jedes Kind seine eigene Kiste im Flur (Schlafkinder oben- Willi OG/ Schlafkinder 

unten- Maja EG) 

 

Wertschätzender Umgang 

Wir freuen uns nicht nur über konstruktive Kritik auch Lob ist stets Willkommen ;-) 

 

 

X.../ Y.../ Z... 
Zahnpflege 

Nach dem Mittagessen putzen wir gemeinsam mit den Kindern Zähne. 

Das soll als Ritual gelten. Wir putzen nicht einzeln nach. 

 

Zahnprophylaxe 

Einmal im Jahr besucht uns jemand von der Zahnprophylaxe. 

Sie erarbeitet gemeinsam mit den Kindern, was für ihre Zähne gut ist und was den Zähnen 

schadet. 

 

 

 

Zusammenarbeit 

Wir freuen uns auf eine gute und gelungene Zusammenarbeit  

Euer Kita Team 

 

 

 

 


