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Turmspatzen

Kita-ABC (stand: Juli 2024)

(Das Kita-ABC ist ein lebendes Dokument und wird regelmadBig von uns angepasst
und aktualisiert)

Abholzeiten
Unsere Abholzeiten sind:

- Von 14:00-16:30 Uhr
- Ausnahmen sind nach Absprache mdglich

Bitte holt euer Kind piinktlich bis 16:30 Uhr ab. Falls ihr Euch verspdtet,
informiert uns bitte telefonisch.

Abholberechtigung

Sollte euer Kind mit anderen Kindern oder abholberechtigten Personen nach
Hause gehen diirfen, denkt bitte daran diese Personen im Aufnahmeheft zu
benennen und darauf hinzuweisen, dass eine uns unbekannte Person beim Abholen
eures Kindes immer einen Ausweis mit sich fiihren sollte, damit wir die Identitdt
priifen konnen.

Allergien

Bitte teilt uns im Erstgesprdch mit, wenn euer Kind Allergien oder
Unvertraglichkeiten z.B. bei Nahrungsmitteln, Hygieneartikeln oder
Theaterschminke etc. hat.

Angebote/Aktivitdten

Bei uns finden taglich verschiedene Angebote und Aktivitdten in allen
Bildungsbereichen statt. Diese gehen situationsbezogen von den Interessen der
Kinder aus.

Aufsichtspflicht

Beim Bringen und Abholen ist es besonders wichtig, dass die Kinder sich bei
einem ErzieherIn an bzw. abmelden. Unsere Aufsichtspflicht beginnt mit der
Ubergabe der Kinder an uns. Ebenso beginnt mit der Ubergabe eures Kindes an
Euch, z.B. bei Festen oder Feiern, eure Aufsichtspflicht.



Ausfliige

Bei uns finden regelmdBig Ausfliige z.B. in den Zoo, nach Durlach oder auf
verschiedene Spielpldtze in ganz Karlsruhe statt. Hieriiber werdet ihr iber
Aushdnge an der Infowand bzw. an der Garderobe eures Kindes.

AuBengeldnde

Zu unserer Einrichtung gehort ein AuBengeldnde mit verschiedenen
Wahrnehmungsangeboten. Es gibt eine Nestschaukel, einen Kletterturm, einen
Sandkasten sowie ein Hochbeet, dass von den Kindern bepflanzt und gepflegt
wird.

Badesachen

Im Sommer kiihlen sich die Kinder an heien Tagen bei Wasserspielen ab. Bitte
bringt Badesachen fiir euer Kind mit (Badehose/Bikini/Badeanzug/Handtuch) und
kennzeichnet diese mit dem Namen eures Kindes, damit es nicht zu
Verwechslungen kommf.

Beschriften

Damit wir die Kleidung eures Kindes zuordnen konnen bzw. ihr die Kleidung
wiedererkennt, ist es wichtig, dass alle Kleidungsstiicke gekennzeichnet sind.

Beschwerdemanagement (K/E/E)

Kinder, Eltern und Erzieher haben jederzeit die Moglichkeit eine Riickmeldung
zu bestimmten Themen oder Angeboten zu geben. Diese kann sowohl positiv als
auch mit Verbesserungsvorschldgen verbunden sein.

BezugserzieherIn

Jedes Kind hat eine/n Bezugserzieher/-in. Diese/r begleitet die Eingewshnung,
arbeitet mit dem Kind am Portfolio und ist euer Ansprechpartner bei
Entwicklungsgesprdchen. Auch alle anderen Erzieher/-innen des Turmspatzen
Teams kiimmern sich um euer Kind und stehen jederzeit zur Verfiigung, wenn ihr
Fragen habt oder Dinge besprechen mochtet.

Bringzeiten
Unsere Bringzeiten sind:

- Von 07:30 Uhr bis 09:30 Uhr
- Ausnahmen sind nach Absprache méglich

Wenn euer Kind in der Kita friithstiicken mochte, bitten wir euch, ausreichend
Zeit einzurdumen, siehe Frihstiick.



Bring- und Abholsituatuion

Aus Sicherheitsgriinden miissen wir jederzeit wissen, welches Kind in der Kita
anwesend ist. Aus diesem Grund ist das aktive An- und Abmelden des Kindes
besonders wichtig. Wenn ihr im Urlaub seid oder euer Kind krank ist, feilt dies
den Erziehern mit (personlich/telefonisch/per E-Mail).

Creme

Die Kita Turmspatzen stellt verschiedene Pflegeprodukte zur Verfiigung
(Wundcreme, Feuchttiicher). Falls euer Kind Unvertrdglichkeiten hat oder ein
spezielles Pflegeprodukt braucht, kénnt ihr dies gerne selbst besorgen.

Datenschutz

Der Schutz von personlichen Daten ist uns sehr wichtig. Wir bitten euch, diesen
zu wahren. Daher ist z.B. das Fotografieren mit dem eigenen Handy in der Kita
nicht erlaubt. Dies gilt insbesondere auch fiir Feste und Feiern in der Kita. Das
Personlichkeitsrecht Dritter ist immer zu wahren.

Dienste

In der Kita gibt es unterschiedliche Dienste und Aufgaben, welche die Kinder
libernehmen, wie z.B. den Tischdienst.

Eingangstiiren/Tor
Bitte achtet darauf, dass die Eingangstiiren und Tore immer geschlossen sind.
Eingewdhnung

Wir gewshnen in Anlehnung an das Berliner Modell ein. Der Fokus liegt hier auf
den individuellen Bediirfnissen des Kindes. Dabei stehen wir tdglich im engen
Austausch mit euch als Eltern. Die Eingew6hnungszeit dauert unterschiedlich
lange. Bitte nehmt euch geniigend Zeit fiir diese wichtige Phase, damit euer Kind
gut in er Kita ankommen kann.

Elternabende

Einmal im Jahr findet ein Elternabend mit Elternbeiratswahl sowie ein
themenbezogener Elternabend statt.

Elternbeirat

Der Elternbeirat besteht aus mindestens 4 Elternteilen und wird immer zu
Beginn des neuen Kitajahres gewahlt.



Elterncafé

Wir veranstalten regelmdBig ein Elterncafé fiir euch. Hier konnt ihr Euch
austauschen und Kennenlernen. Eure Kinder sind wdhrend der Zeit von uns
betreut.

Entwicklungsgesprdche

Mindestens einmal im Jahr findet ein Entwicklungsgesprdch mit dem/der
Bezugserzieher/In statt.

Erstgesprdch

Gemeinsam mit der BezugserzieherIn findet in der ersten Woche der
Eingewshnung ein Erstgesprdch statt. Hier werden offene Fragen gekldrt und
die Bediirfnisse des Kindes besprochen.

Erziehungspartnerschaft

Erziehungspartnerschaft bedeutet, dass wir gemeinsam zum Wohle des Kindes
handeln und uns wertschdtzend auf Augenhohe begegnen.

Dazu gehdren eine wertschatzende Kommunikation, konstruktiver und offener
Austausch, sowie die Stdrken des Kindes gemeinsam in den Blick zu nehmen.
Auch die eigenen Fertigkeiten und Interessen konnen in die pddagogische Arbeit
eingebracht werden.

Freispiel

Das Freispiel ist fiir Kinder essentiell wichtig. Kinder lernen hier Situationen aus
dem Leben nachzuspielen und sich in ihrem Handeln zu stdrken. Selbststdndig zu
werden. Aus diesem Grund haben die Kinder am Vor- und am Nachmittag eine
Freispielzeit in der sie sich Spielpartner und Ort selbst wdhlen kénnen.

Fotos

Fiir Aushdnge und Fotos im Portfolio werden immer wieder Fotos von den Kindern
gemacht. Diese Bilder bleiben in der Kita. Aus Datenschutzgriinden ist es
wichtig, dass ihr keine eigenen Fotos von anderen Kindern in der Einrichtung
macht.

Friihstiick

Bei uns gibt es von 08:00-09:00 Uhr die Moglichkeit ein abwechslungsreiches
Friihstiick in Form eines Buffets zu sich zu nehmen. Die Kinder bestimmen mit
was es zum Frihstiick gibt. Von Misli mit Obst iiber verschiedene Aufstriche
wird sich alles gewiinscht. Wenn euer Kind in der Kita friihstiicken méchte,
achtet bitte darauf, ihm geniigend Zeit hierfiir einzurdumen.



Fundsachen

Fundsachen werden in unseren Fundkisten gesammelt. Bitte schaut regelmaBig
hinein.

Garderobe

Jedes Kind hat seinen eigenen Garderobenplatz mit Ablagefach. Dieser ist mit
einem Bild versehen, welches sich das Kind aussucht. Hier finden sich Schuhe,
Hausschuhe, Kleidung des Kindes sowie aktuell vom Kind gebastelte Dinge. Bitte
kontrolliert die Garderobe eures Kindes regelmaBig.

Geburtstage

Wir feiern den Geburtstag des Kindes im Morgenkreis mit der ganzen Gruppe.
Die Kinder gratulieren dem Geburtstagskind mit einem individuellen Wunsch. Das
Geburtstagskind darf sich an diesem Tag eine besondere Aktion wiinschen und
etwas fir die anderen Kinder aus der Gruppe mitbringen. Vorzugsweise Obst
oder Gemidise.

Infowand

In den beiden Fluren in den Eingangsbereichen befinden sich Whiteboards, an
denen ihr aktuelle Informationen und Aushdnge findet.

Interkulturelle Bildung

In unserer Einrichtung sind alle Kinder und deren Familien herzlich willkommen.
Mit einer wertschdtzenden Haltung der pddagogischen Fachkrdfte, welche auf
Offenheit, Akzeptanz und Respekt beruht, sollen alle Familien erfahren, dass sie
unabhdngig von ihrer Lebensgeschichte so angenommen werden, wie sie sind.

Jahresplanung

Gemeinsam mit den Kindern gestalten wir die Jahresplanung und bereiten Feste
und Feiern vor.

Kigaroo

Wir arbeiten mit dem Kita Programm ..Kigaroo®. Hier kannt ihr, nachdem ihr
euren Zugang erhalten habt, eure Kinder eigenstdndig abmelden (krank/Urlaub).
Wir posten regelmdBig aktuelle Projekte aus den Gruppen und stellen Termine
von Veranstaltungen online, sodass ihr jederzeit informiert seid.

Kleidung/Wechselkleidung

Die Kleidung eures Kindes sollte der Jahreszeit und Grofe entsprechend sein. Da
wir bei jedem Wetter nach drauBen gehen, sowie mit Farbe, Matsch etc.



Arbeiten, achtet bitte darauf, dass die Kleidung zweckmdBig ist und schmutzig
werden darf. Die Kinder brauchen Regenkleidung (Jacke und Hose), wetterfeste
Schuhe/ Gummistiefel. Wenn euer Kind keine Regen/Matschkleidung tragen
mochte, ist es besonders wichtig, dass Wechselkleidung in der Kita vorhanden
ist.

Kontakt

Widhrend unserer Offnungszeiten gibt es folgende Maglichkeiten uns zu
erreichen:

Biro:  0721-96497308

Gruppe 1: 0721-96497309

Gruppe 2: 0721-96498406

Oder per E-Mail: turmspatzen@pro-liberis.org
Konzeption

Unsere Konzeption ist die Basis fiir unsere pddagogische Arbeit. Eine aktuelle
Fassung findet ihr auf unserer Homepage.

Kooperationen

Bei uns werden Kooperationen mit verschiedenen Partnern gepflegt. Dazu
gehoren die Kita Amalienschlossle, Der Markgrafenstift, Die Durchlacher
Feuerwehr, eine Lesepatin, die Grundschule, die Musikakademie und Refarm.

Krankheiten

Wir bitten euch darum euer Kind zu Hause zu lassen, wenn es krank ist. Bei
Krankheiten, die unter das Infektionsschutzgesetz fallen, gebt uns bitte
unverziiglich Bescheid. Wir machen es immer vom gesundheitlichen Gesamtbild
abhdngig, ob wir ein Kind abholen lassen. Die aktuell geltenden Regelungen zum
Umgang mit Krankheiten und Informationen zum Infektionsschutz findet ihr im
aktuellen Betreuungsvertrag/ Aufnahmeheft.

Ldanderfrihstiick

Wir leben Vielfalt. Daher veranstalten wir regelmaBig ein Kinder-
Landerfrihstick hier in der Kita. Es werden verschiedene Speisen der jeweiligen
Kulturen mitgebracht.

Lesepatin

Jeden Freitag von 10:00 - 11:00 Uhr besucht uns unsere Lesepatin. Sie liest mit
interessierten Kindern in einer kleinen Gruppe immer andere Biicher vor und
betrachtet Bilderbiicher mit den Kindern.



Markgrafenstift

Im selben Gebdude wie unsere Kita befindet sich der Markgrafenstift. Ein
Wohnheim fiir Senioren. Diese treffen wir regelmdBig zur Kaffeezeit und singen
gemeinsame Lieder.

Mathematische Bildung

Durch das Losen verschiedener Alltagssituationen, RegelmdBigkeiten und dem
erkennen von Mustern erleben die Kinder Mathematik im Alltag, lernen Losungen
zu finden und entwickeln strukturierte Denkmuster.

Medikamente

Kranke Kinder sind zu Hause am besten aufgehoben. Daher behalten wir uns das
Recht vor, das Verabreichen von Medikamenten abzulehnen. Bei chronischen
Krankheiten oder bei Gabe von Notfallmedikamenten sprecht uns gerne an.

Metacom

Wir arbeiten zur sprachlichen Begleitung mit .Metacom"- Karten. Kinder haben
so die Maglichkeit, ihre sprachliche Entwicklung durch Bildkarten zu
unterstiitzen. Durch den Einsatz von ,Metacom" ist eine sprachliche
Verstdndigung auch mit Eltern gut umsetzbar.

Mittagessen

Jeden Mittag gibt es in der Krippe um 11:30 Uhr und im Kindergartenbereich um
12:00 Uhr Mittagessen. Das Essen wird von der Krduterkiiche geliefert und wird
vorab von den Kindern ausgewdhlt. Die Kinder entscheiden was und wieviel sie
Essen machten.

Morgenkreis

Uns ist es wichtig, dass Kinder lernen sich zu duBern und ihre Meinung zu
vertreten. Daher iiben wir dies regelmdBig, z.B. im tdglichen Morgenkreis. Dieser
wird gemeinsam von den Kindern und uns gestaltet. Hier werden Lieder gesungen,
es wird gezahlt, Erzdhlt und es werden von den Kindern Entscheidungen

getroffen, wo sie anschlieBend spielen mochten. Kinder haben hier die
Maoglichkeit ihre Themen und Wiinsche zu dufern.

Musikschule

Einmal wochentlich findet musikalische Friiherziehung hier in den Rdumen der
Kita statt.



Newsletter

Thr erhaltet in regelmdBigen Abstdnden einen Newsletter per E-Mail von uns.
Hier werdet ihr iiber aktuelle Themen des pddagogischen Kitaalltags informiert
oder aber auch iiber bevorstehende Termine, Feiern und Feste.

Notfallnummern

Wir brauchen von jedem Kind eine aktuelle Notfallnummer unter der wir euch
wdhrend der Betreuungszeit und im Notfall immer erreichen kénnen. Bitte teilt
uns eine Anderung der Nummer umgehend mit, damit eure Erreichbarkeit immer
garantiert ist.

Offnungszeiten

Unsere Kita ist eine Ganztageseinrichtung. Wir haben jeden Montag bis Freitag
von 07:30-16:30 Uhr gedffnet.

Partizipation

Die Kinder konnen in unserer Einrichtung in vielen Bereichen, in denen sie selbst
betroffen sind, ihre Meinung duBern. Wir ermutigen und unterstiitzen die Kinder
darin sich fiir die eigene Meinung stark zu machen und bei Entscheidungen
mitzuwirken. Sie lernen sowohl, dass ihre Meinung wichtig ist als auch mit
anderen Meinungen umzugehen und Kompromisse zu schliefien.

Pddagogische Arbeit

Wir arbeiten angelehnt an das .teiloffene Konzept". Die Kinder haben ihre
Stammgruppen, konnen jedoch im Alltag auch andere Gruppen besuchen oder
machen gemeinsame Ausfliige und Aktivitdten. AuBerdem ist die Grundlage
unserer Arbeit im situativen und bediirfnisorientierten Ansatz verankert.

Portfolio

Jedes Kind hat sein eigenes Portfolio, in dem die Kindergartenzeit dokumentiert
wird. Das Portfolio fdllt unter Datenschutz, daher darf dieser Ordner lediglich
vom eigenen Kind angesehen werden. Am Ende der Kita Zeit nimmt jedes Kind
sein Portfolio mit nach Hause.

Rituale

Rituale, Regeln und immer wiederkehrende Abldufe geben Struktur und
Sicherheit. So weifl jedes Kind was es erwartet und kann sich darauf einstellen.



In unserer Kita gibt es in vielen Bereichen Rituale, die uns durch den Tag
begleiten.

Ruhezeit

Nach dem Mittagessen findet eine Ruhephase statt. Die Kinder haben die
Méglichkeit, sich bei verschiedenen Angeboten auszuruhen. Z.B. beim Vorlesen
oder beim Kneten.

Sammelplatz

Im Fall eines Feuers verlassen wir umgehend die Kita und rufen die Feuerwehr.
Unser Sammelplatz fiir Notfdlle ist der Durchgang zum Markgrafenstift aus
unserem Bewegungsraum heraus. Bei gutem Wetter bleiben wir im AuBenbereich,
im Fall von Regen oder Schnee gehen wir ins Foyer des Markgrafenstiftes. Wir
informieren euch per Telefon, sollte dies der Fall sein.

Schlafen

Die Kinder schlafen bei uns nach ihrem Bediirfnis. Wir bieten den Rahmen dazu.
Die Krippengruppen haben angelehnt an den Gruppenraum auch Schlafrdume zur
Verfiigung. Die Kinder die schlafen, wachen von alleine auf und werden nicht von
uns geweckt.

SchlieBzeiten

Die Kita hat im Laufe des Jahres verschiedene Schliezeiten. Diese beinhalten
Ferien, pddagogische Plantage oder auch Briickentage. Ihr bekommt diese zu
Beginn des neuen Kalender jahres mitgeteilt.

Selbststdndigkeit

Wir legen viel Wert auf Selbststdndigkeit der Kinder. Wir ermutigen sie, Dinge
selbst zutun und bieten ,Hilfe" an. Das selbststdndige An- und Ausziehen, den
Tisch decken, sich selber Essen schopfen oder das Geschirr abrdumen sind
einige Beispiele.

Snack

Jeden Nachmittag findet um 15:00 Uhr unser gemeinsamer Snack statt. Dieser
besteht immer aus Obst und /- oder Gemiise sowie weiteren Komponenten. Wir
achten hier auf abwechslungsreiche Erndhrung.

Sonnenschutz

In der warmen Jahreszeit ist ein ausreichender Sonnenschutz notwendig. Bitte
achtet darauf, dass euer Kind eine entsprechende Kopfbedeckung in der Kita hat



und ihr euer Kind morgens zu Hause mit Sonnenschutz eincremt oder
entsprechende UV-Kleidung anzieht.

Tagesablauf

Unsere Tagesstruktur in der Kita orientiert sich an bestimmten Punkten. Angefangen
beim Friihstiick, welches bis 9:00 Uhr fiir die Kinder bereitsteht. Weiter geht es mit
dem Morgenkreis, den jede Gruppe fiir sich individuell gestaltet. Das Mittagessen und
die Ruhephase unterteilen den Tag in Vor- und Nachmittag. Zuletzt ist der Snack um

15:00 Uhr ein fester Bestandteil des Tages. Zwischen diesen gesetzten Zeiten finden
Freispielphasen und pddagogische Angebote statt.

Trinkstation

Die Kinder haben jederzeit die Moglichkeit in der Kita zu trinken. Zu jeder
Mahlzeit wird Wasser gereicht. AuBerdem haben die Kinder feste
Trinkstationen, an denen sie ihre eigenen Trinkflaschen abstellen und
selbststdandig trinken konnen. Wir erinnern die Kinder im Kita Alltag zusatzlich
an das Trinken.

Verletzungen

Kleinere Verletzungen kénnen im Alltag hdufiger passieren. Wir versorgen die
Kinder je nach Bedarf mit einem Kiihlpack, einem Pflaster und natiirlich durch
Trosten. Dies wird euch beim Abholen eures Kindes mitgeteilt. Bei schwereren

Verletzungen informieren wir euch umgehend und/oder rufen den
Rettungsdienst.

Vorschule

Beginnt bei uns vom ersten Kita-Tag an. Euer Kind entwickelt von Anfang an
Fdhigkeiten, die es fiir die bevorstehende Schulzeit benstigt.

Im letzten Jahr vor der Einschulung stdrken wir in regelmdBigen
"Vorschultreffs" das "Wir-Gefiihl" und bieten zusdtzliche Aktionen an.
Besondere Ausfliige machen das letzte Kita-Jahr zu etwas ganz Besonderem.

Wickeln

Fiir das Wickeln der Kinder nehmen wir uns Zeit. Wir unterstiitzen die Kinder in
der Sauberkeitserziehung ohne Druck und reagieren auf den individuellen
Entwicklungsstand des einzelnen Kindes.

llyll



Yippie Yeah! Schon, dass du da bist!

Zecken

Zecken werden nach der individuellen schriftlichen Vereinbarung mit euch
entfernt.

Euer Turmspatzen-Team



